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Wie kann ich eine gedruckte Monographie im EC aussondern? 
 
Anhand der Inventarnummer kann man erkennen, ob die Erwerbung bereits im EC/MFC erfolgt ist oder noch davor:  
/    -> alte Erwerbungsnummer 
-    -> neue Erwerbungsnummer mit dem EC (auf diesen Fall bezieht sich diese Anleitung) 
 
 
 

1. Klicken Sie im EC auf „Extras“ und anschließend auf „Aussondern“. 
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2. Sie erhalten eine Eingabemaske, in der Sie entweder die Mediennummer oder die Inventarnummer des auszusondernden Exemplars eingeben können. 
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Wir geben in diesem Fall die Inventarnummer an, da wir hier keine Mediennummer haben (Exemplar eines HA). Bitte achten Sie darauf, dass der Haken bei 
„Bestellsatz automatisch löschen“ gesetzt ist. Anschließend klicken Sie auf „Start“. 
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3. Sie sehen nun die Aussonderungsmaske mit einer Übersicht, welche Buchdaten und welche Erwerbungsdaten mit dem Katkey Ihres Titels verknüpft 
sind. In unserem Fall hier gibt es noch ein weiteres Exemplar am Standort 00/ sowie die dazugehörenden Erwerbungsdaten.  
Bei den Erwerbungsdaten ist der Haken bereits bei der Bestellung gesetzt, deren Inventarnummer wir bei der Suche angegeben hatten. Die erste Spalte 
bei den Erwerbungsdaten gibt an, wie viele Exemplare ausgesondert werden sollen. Dies ist insbesondere bei Mehrfachexemplaren relevant, bei denen 
nicht alle Exemplare ausgesondert werden sollen. Ändern Sie dann hier ggfs. die Zahl der auszusondernden Exemplare ab. 
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4. Setzen Sie nun einen Haken bei dem Buchdatensatz, den Sie löschen möchten. In unserem Fall handelt es sich um den Buchdatensatz am Standort 
517/. Anschließend klicken Sie auf „Löschen“. 
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5. Sie werden nun gefragt, ob Sie die Änderungen durchführen möchten. Bestätigen Sie bitte mit „Ja“. 
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6. Sie erhalten nun die Information, welche Buchdatensätze und welche Bestellungen gelöscht wurden sowie die Anzahl der ausgeschiedenen 
Inventarnummern. 

 

 
 
In der Übersicht sehen Sie jetzt nur noch die übrigen Buchdatensätze und die übrigen Erwerbungsdaten. 
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7. Klicken Sie nun in der Aussonderungsmaske auf „Beenden“ und anschließend in der Auswahlmaske auf „Beenden“. 
 

8. Wenn Sie sich nun die gelöschte Bestellung des ausgesonderten Exemplars über die Bestellverwaltung hersuchen, sehen Sie, dass die Bestellung einen 
Löschvermerk hat sowie den Status „ausgesch.“. Diese Bestellung ist nicht mehr mit dem Titel verknüpft und nur noch über die Bestellverwaltung 
suchbar. 
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Wenn Sie sich die Bestellung über „Exemplare/Korrekturen“ aufrufen, sieht es nun so aus:  
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9. Kontrollieren Sie nun bitte in der Titeldatenrecherche anhand der BV-Nr. bzw. des Katkeys nach, ob noch Buchdatensätze oder Erwerbungsdatensätze 
der UBR mit dieser Aufnahme verbunden sind.  
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10. Unter Erwerbungsdatenauskunft und Buchdatenanzeige können Sie sich die verknüpften Bestellungen und Buchdatensätze anzeigen lassen um zu 
kontrollieren, ob noch Erwerbungsdaten bzw. Buchdaten der UBR an dieser Aufnahme hängen. Sollte dies der Fall sein, den Besitznachweis in Aleph auf 
keinen Fall entfernen! 
In unserem Fall hier sind noch Erwerbungs- und Buchdaten der UBR vorhanden. 
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11. Anschließend muss das Buch auf der Rückseite des Titelblatts, neben dem Bibliotheksstempel, den Stempel „ausgesondert UB Regensburg“ erhalten. 

Die Signatur auf der Rückseite des Titelblatts sowie das Signaturetikett und das Barcode-Etikett können ebenfalls durchgestrichen werden. 

 


